
安全運転管理者に関する届出書記載要領

①選任年月日
管理者を選任した日を記載する。
交代の場合は⑪に記載する解任日と同一と

なる。

②安全運転管理者氏名
運転免許証等のとおり正確に記載する。

③資格要件
該当する要件に○印。
※年齢については２０歳以上（副安全運転
管理者がいる場合には３０歳以上）の者で
あることが要件。

④職務上の地位
｢代表取締役、専務、常務、所長、支店

長、課長、係長、主任、係員｣等の具体的な
役職を記載する。

⑤安全運転管理者の運転免許
運転免許証の内容を正確に記載する。
運転免許証の写しを提出する場合は記載す

る必要はない。

⑦運転管理等の経験
運転管理等の経験を記載する。
業務の内容は運転の管理経験がわかるよう

に記載する。
運転の管理経験は資格要件で定める年数以

上がなければならない。

⑧使用の本拠
・名称…営業所名等（○○株式会社○○営

業所等）まで正確に記載する。
・位置…所在地を正確に記載する。
・業種別…該当する業種に○印。

複数の業種に該当する事業所は
主たる業種に○印。

⑨自動車台数
使用する自動車の台数を記載する。
二輪車は０.５台と記載することなく、そ

のままの台数を記載する。

⑩運転者数
・免許種別…複数の免許を保有している者

は最上位の免許で計上する。
・専従…通常業務で運転を担当する者の数

を記載する。
・予備…事務員、アルバイト従業員等の業

務上で運転する可能性がある者の
数を記載する。

届出の種別

該当する種別に○印。

・管理者の選任… 選任

・管理者の解任… 解任

・管理者の交代… 選任、解任

・届出事項の変更… 届出事項を変更

届出事項を変更した場合に変更日（分社

日、転出日等）及び変更前の届出事項（旧名

称、旧所在地等）を記載する。

その他参考事項があれば記載する。

届出日…管理者を選任した日ではなく、届出

をする日を記載する。

届出者…自動車の使用者からの届出となるこ

とから、原則として事業所の名称及

び代表者の氏名を記載する。

住所…事業所の所在地を正確に記載。

⑥安全運転管理者の勤務の態様
該当する勤務態様に○印。
補助者の有無について○印。
｢あり｣に○印をつけた場合は( )内に人数

を記載する。

⑪前安全運転管理者
解任の場合（交代を含む）に実際の解任日
を記載する。
該当する事由に○印。
｢その他｣の場合は( )内に具体的な事由を

記載する。
｢解任命令｣は公安委員会の命令により解任

する場合に該当する。


